Na temelju ¢lanka 53. Statuta SveudiliSta u Zagrebu Fakulteta organizacije i informatike (u daljnjem
tekstu: Fakultet), Pravilnika o dodjeli i priznavanju bodova prema ECTS-u izvannastavnim aktivnostima
Sveudilista u Zagrebu, Fakultetsko vije¢e Sveudilista u Zagrebu Fakulteta organizacije i informatike (u
daljnjem tekstu: Fakultetsko vijece) na sjednici odrzanoj 15. svibnja 2025. godine donosi

PRAVILNIK

o dodjeli i priznavanju bodova prema ECTS-u izvannastavnim aktivnostima

I. OPCE ODREDBE

Predmet normiranja
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o dodjeli i priznavanju bodova prema ECTS-u izvannastavnim aktivnostima (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se postupak i kriteriji dodjele i priznavanja bodova prema
ECTS-u izvannastavnim aktivnostima studenata Sveucilista u Zagrebu Fakulteta
organizacije i informatike (u daljnjem tekstu: Fakultet) ostvarenih izvan nastave opisane
studijskim programom i izvedbenim planom studija Fakulteta.

(2) Bodovi prema ECTS-u dodjeljuju se izvannastavnoj aktivnosti u skladu s kriterijima iz
Clanka 4. ovoga Pravilnika. Bodove prema ECTS-u dodjeljuje SveuciliSte na temelju
zahtjeva Fakulteta.

(3) Bodovi prema ECTS-u priznaju se studentima poslije uspjeSna zavrSetka izvannastavne
aktivnosti u skladu s kriterijima iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika.

(4) Dodjela i priznavanje bodova prema ECTS-u temelje se na nacelima jednake dostupnosti,
pravednosti, transparentnosti i osiguravanja kvalitete.

(5) Rijeci 1 pojmovni sklopovi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znaCenje odnose se
podjednako na zenski i na muski spol.

Pojam i vrste aktivnosti
Clanak 2.

Pojam izvannstavnih aktivnosti studenata u smislu ovoga Pravilnika ima sljede¢a znacenja:

1. lzvannastavne aktivnosti studenata obuhvacaju izvannastavne aktivnosti povezane sa
studijskim programom koje se ne provode kao sastavni dio studijskog programa,
neovisno o tome je li (su)organizator aktivnosti Sveuciliste odnosno Fakultet ili neko
drugo domace ili medunarodno visoko uciliste ili institut.

2. lzvannastavne aktivnosti studenata jesu aktivnosti koje imaju akademski karakter i
ishode ucenja prijediplomske, diplomske ili poslijediplomske specijalisticke razine
koji pridonose ishodima ucenja studija na koji je student upisan (kao sto su ljetne ili
zimske Skole, aktivno sudjelovanje studenata na znanstvenom, umjetnickom ili
struénom skupu (izlaganje rada), seminaru, radionici odnosno natjecanju,
osmisljavanje i provedba javnih predavanja, tribina ili okruglih stolova o aktualnim



pitanjima, aktivnosti za popularizaciju znanosti i umjetnosti, sportske aktivnosti,
strucna praksa 1 slicno), svrha kojih je stjecanje i unaprjedivanje kompetencija za
osobne, drustvene i profesionalne potrebe.

Il. DODJELA BODOVA PREMA ECTS-U IZVANNASTAVNIM AKTIVNOSTIMA

Dodjela bodova prema ECTS-u
Clanak 3.

(1) Izvannastavnoj aktivnosti mogu se dodijeliti bodovi prema ECTS-u:
1. prije izvodenja izvannastavne aktivnosti (prethodna dodjela)

2. nakon izvodenja izvannastavne aktivnosti (naknadna dodjela).

(2) Izvannastavnim aktivnostima moze se dodijeliti od 1 do 10 bodova prema ECTS-u, pri ¢emu
jedan bod prema ECTS-u oznacava optereéenje od 30 sati aktivna rada studenta.

(3) Poslije uspjesna zavrsetka izvannastavne aktivnosti studentu se izdaje potvrda s brojem
bodova prema ECTS-u koji su dodijeljeni toj aktivnosti. Osim bodova prema ECTS-u,
potvrda obvezno sadrzava i popis stecenih ishoda ucenja.

Kriteriji za dodjelu bodova prema ECTS-u
Clanak 4.

(1) Za izvannastavne aktivnosti povezane sa studijskim programom bodovi prema ECTS-u
mogu se dodijeliti na temelju definiranih ishoda ucenja i pripadajucega radnog opterecenja
studenta ako su ispunjeni sljedeci kriteriji (kumulativno):

1. izvannastavna aktivnost i pripadajuci ishodi u¢enja pridonose ishodima ucenja studija na
koji je student upisan

2. voditelj aktivnosti osoba je na znanstveno-nastavnom, umjetni¢ko-nastavnom ili
nastavnom radnome mjestu

3. izvannastavna aktivnost sadrzava nacin provjere stecenih ishoda ucenja.

(2) Suvoditelj aktivnosti iz stavka 1. podstavka 2. ovoga Clanka moze biti i osoba na
znanstvenom radnome mjestu te profesor emeritus kao i osoba zaposlena na stranom
visokom ucilistu ili institutu na radnom mjestu ekvivalenthom znanstveno-nastavnom,
umjetnicko-nastavnom ili nastavnom radnome mjestu.

(3) U izvodenju izvannastavne aktivnosti uz osobe iz stavka 1. podstavka 2. i stavka 2. ovoga
¢lanka mogu sudjelovati priznati stru¢njaci iz prakse te ostali suradnici prema izboru
voditelja, uz uvjet njihove kompetentnosti.

Tijelo nadleZno za dodjelu bodova prema ECTS-u na Fakultetu
Clanak 5.

(1) Tijelo nadlezno za dodjelu bodova prema ECTS-u izvannastavnim aktivnostima na
Sveucilistu jest Povjerenstvo za dodjelu bodova prema ECTS-u za izvannastavne
aktivnosti SveuciliSta u Zagrebu (dalje: Povjerenstvo SUZG).



(2) Tijelo nadlezno za podnoSenje zahtjeva za dodjelu bodova prema ECTS-u na Fakultetu
jest Povjerenstvo za dodjelu bodova prema ECTS-u za izvannastavne aktivnosti (dalje:
Povjerenstvo SUZG FOI) koje:

1. provodi postupak odobrenja Zahtjeva za prethodnu ili naknadnu dodjelu bodova
prema ECTS-u izvannastavnoj aktivnosti

2. vodi evidenciju postupaka dodjele ECTS bodova izvannastavnim aktivnostima

3. osigurava objavu podataka o izvannastavnim aktivnostima koje se provode na
Fakultetu

4. u suradnji s Povjerenstvom za kvalitetu (POK) predlaze Fakultetskom vije¢u mjere
za unapredenje i osiguravanje kvalitete sustava izvannastavnih aktivnosti u skladu s
¢lankom 11. ovoga Pravilnika.

(3) Povjerenstvo SUZG FOl-ja ¢ine prodekan za studijske programe, prodekan za znanost,
projekte i medunarodnu suradnju te ECTS koordinator.

Postupak dodjele bodova prema ECTS-u
Clanak 6.

(1) Postupku dodjele bodova prema ECTS-u izvannastavnim aktivnostima koji provodi
Sveuciliste prethodi interni postupak na Fakultetu u skladu s ovim Pravilnikom.

(2) Postupak dodjele ECTS bodova za izvannastavne aktivnosti pokrece voditelj aktivnosti na
SUZG FOI-ju podnosenjem Zahtjeva za prethodnu ili naknadnu dodjelu bodova prema
ECTS-u izvannastavnoj aktivnosti na obrascu Sveucilista.

(3) Zahtjev se podnosi na formalnu provjeru ECTS koordinatoru putem sustava FOI Forms.
Uza zahtjev iz stavka 2. ovoga ¢lanka podnositelj Zahtjeva u elektronickom obliku
dostavlja:

1. detaljne informacije o planiranom programu i planiranim sudionicima ako je rijec¢ o
prethodnoj dodjeli iz ¢lanka 3. stavka 1. podstavka 1. ovoga Pravilnika odnosno
provedenom programu/aktivnostima i sudionicima izvannastavnih aktivnosti ako je
rije¢ o naknadnoj dodjeli iz ¢lanka 3. stavka 1. podstavka 2. ovoga Pravilnika.

2. ishode ucenja i nacin njihove provjere

3. potvrdu da je aktivnost zavrSena s brojem sudionika koji su poslije zavrSetka
izvannastavne aktivnosti ispunili kriterije za priznavanje bodova prema ECTS-u u
skladu s ¢lankom 9. ovoga Pravilnika (ako je posrijedi naknadna dodjela).

(4) Nakon formalne provjere od strane ECTS koordinatora Zahtjev se prosljeduje
Povjerenstvu SUZG FOI-ja na odobravanje.

(5) U slu¢aju da predloZeni program ispunjava uvjete iz Clanka 2. ovog Pravilnika,
Povjerenstvo SUZG FOl-ja donosi odluku o0 odobrenju i prosljedivanju Zahtjeva za
postupak dodjele bodova prema ECTS-u Povjerenstvu SUZG u elektroni¢kom obliku s
pripadaju¢om dokumentacijom. Odluka treba sadrzavati prijedlog dodjele broja bodova
prema ECTS-u s pripadaju¢im obrazlozenjem, ukljuc¢ujuéi ciljeve aktivnosti, predvidene
ishode ucenja, opseg i trajanje aktivnosti te angazman studenata.

(6) U slucaju da predlozeni program ne ispunjava uvjete iz Clanka 2. ovog Pravilnika,



Povjerenstvo SUZG FOl-ja neée odobriti zahtjev.

(7) Zahtjev za prethodnu odnosno naknadnu dodjelu podnosi se u pravilu ¢etiri mjeseca prije
planirana pocetka izvodenja izvannastavne aktivnosti odnosno u roku od dva mjeseca od
dana zavrSetka izvannastavne aktivnosti, osim iznimno i kasnije, zbog opravdanih razloga.

DonoSenje odluke o zahtjevu
Clanak 7.

(1) Izvannastavna aktivnost moze se izvoditi u obliku koji je odobren odlukom Povjerenstva
SUZG. Odluka Povjerenstva SUZG o dodjeli bodova prema ECTS-u izvannastavnoj
aktivnosti vrijedi pet godina.

(2) Nakon isteka roka iz stavka 1. ovoga ¢lanka voditelj aktivnosti mora pokrenuti postupak
vrednovanja na Fakultetu sukladno ¢lanku 6. ovog Pravilnika ako se izvannastavna
aktivnost nastavlja izvoditi odnosno i prije isteka toga roka ako se u izvannastavnoj
aktivnosti kojoj su prethodno dodijeljeni bodovi prema ECTS-u promijene ciljevi
programa, ishodi ucenja ili opterecenje studenata.

PodnoSenje prigovora
Clanak 8.

(1) Protiv odluke Povjerenstva SUZG FOl-ja iz ¢lanka 6. ovoga Pravilnika podnositelj moze
izjaviti prigovor dekanici u roku od 15 dana od dana dostave odluke.

(2) Dekanica o prigovoru odlucuje rjeSenjem u roku od osam dana od dana izjavljivanja
prigovora.

1. PRIZNAVANJE BODOVA PREMA ECTS-u STUDENTIMA ZA I1ZVANNASTAVNE
AKTIVNOSTI

Kriteriji za priznavanje bodova prema ECTS-u
Clanak 9.

(1) Studentu koji je sudjelovao u izvannastavnoj aktivnosti kojoj su dodijeljeni bodovi prema
ECTS-u, oni se mogu priznati ako je u njoj aktivno sudjelovao i ispunio sve obveze, pri
¢emu je ostvario ishode ucenja koji pridonose ishodima ucenja na studiju koji se dokazuju
potvrdom iz ¢lanka 3. stavka 3. ovoga Pravilnika.

(2) Za izvannastavne aktivnosti studentu se moze priznati do 10 bodova prema ECTS-u za
pojedinacnu aktivnost.

(3) Istom se studentu za istu aktivnost bodovi prema ECTS-u mogu priznati samo jedanput.

(4) Ista aktivnost ne moze se istom studentu vrednovati prema dvije razli¢ite osnove.
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Postupak priznavanja bodova prema ECTS-u
Clanak 10.

Studentu koji je pohadao i ispunio obveze u okviru izvannastavne aktivnosti kojoj su
dodijeljeni bodovi prema ECTS-u u skladu s odredbama glave I1. ovoga Pravilnika mogu se
na njegov zahtjev i na temelju potvrde iz ¢lanka 3. stavka 3. ovoga Pravilnika priznati bodovi
prema ECTS-u.

Student moze zatraziti upis bodova prema ECTS-u iz stavka 1. ovoga ¢lanka u dopunsku
ispravu o studiju ili priznavanje prethodno stecenih ishoda ucenja ako oni steceni
izvannastavnom aktivnosti odgovaraju ishodima ucenja studijskog programa u okviru
akreditiranoga studijskog programa.

Zamolbu za priznavanje bodova prema ECTS-u izvannastavnim aktivnostima student
predaje putem sustava FOI Forms.

Ako se radi o organiziranoj aktivnosti u kojoj je sudjelovala grupa studenata te koja ima
koordinatora ili voditelja aktivnosti sa SUZG FOI, zahtjev za priznavanje ostvarenih bodova
prema ECTS-u za izvannastavne aktivnosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka za grupu studenata
podnosi koordinator ili voditelj aktivnosti putem zahtjeva u sustavu FOI Forms.

Ako je student ili nastavnik zatrazio upis bodova u dopunsku ispravu o studiju, zamolbu,
odnosno zahtjev provjerava i odobrava ECTS koordinator.

U sludaju da aktivnost za koju je dostavljena potvrda ne ispunjava uvjete iz Clanka 2. ovog
Pravilnika, ECTS koordinator ne¢e odobriti zahtjev.

Po odobrenju ECTS koordinatora, ISVU koordinator Fakulteta upisuje studentu ostvarene
bodove prema ECTS-u u ISVU

Upisani bodovi prema ECTS-u ne ubrajaju se u ukupan zbroj bodova potrebnih za stjecanje
akademskog naziva.

Prethodno steceni ishodi ucenja priznaju se u skladu s op¢im aktom sastavnice koji ureduje
postupak vrednovanja neformalnog i informalnog ucenja. U okviru postupka priznavanja
prethodno stecenih ishoda ucenja ocjenjuje se uskladenost tih ishoda ucenja s ishodima
ucenja akreditiranoga studijskog programa.

(10) Postupak iz stavaka 2. do 8. ovoga ¢lanka primjenjuje se i na izvannastavne aktivnosti

medunarodnih odnosno stranih institucija kojima su bodovi prema ECTS-u dodijeljeni u
skladu s propisima te institucije.

(11) Ako izvannastavnoj aktivnosti koju je student pohadao nisu dodijeljeni bodovi prema ECTS-

u u skladu s odredbama glave Il. ovoga Pravilnika ili stavka 10. ovoga ¢lanka, ili student u
okviru aktivnosti kojoj su priznati bodovi prema ECTS-u nije u potpunosti izvrsio sve obveze
pri ¢emu mu je umjesto potvrde o pohadanju izdana potvrda o sudjelovanju (bez provodenja
provjere steenih ishoda ucenja), priznavanje prethodno ste¢enih ishoda uc¢enja provodi se u
skladu s Pravilnikom o priznavanju neformalnog i informalnog u¢enja Fakulteta.



IV. OSIGURAVANJE KVALITETE
Clanak 11.

(1) Fakultet ¢e informirati studente 0 moguénostima priznavanja bodova prema ECTS-u Koji se
mogu ste¢i za izvannastavne aktivnosti, putem javno dostupnih informacija na mreznim
stranicama Fakulteta.

(2) Fakultet ¢e kontinuirano pratiti i evaluirati te unaprjedivati kvalitetu procesa priznavanja,
osobito na temelju podataka o zadovoljstvu korisnika dostupnos¢u informacija i potporom,
postupkom priznavanja bodova prema ECTS-u

(3) Fakultet ¢e voditi evidenciju izvannastavnih aktivnosti koje provodi, ukljucujuci one kojima
su dodijeljeni bodovi prema ECTS-u, evidenciju zahtjeva za prethodnu odnosno naknadnu
dodjelu bodova prema ECTS-u i zamolbi studenata i zahtjeva koordinatora ili voditelja
aktivnosti za priznavanjem izvannastavnih aktivnosti te izvjes¢ivati Sveudiliste 0 broju
zahtjeva i o broju izdanih odluka i/ili potvrda u akademskoj godini radi osiguravanja nacela
iz ¢lanka 1. stavka 4. ovoga Pravilnika.

(4) Fakultet ¢e u okviru godi$njega izvjeS€a o sustavu osiguravanja kvalitete Odboru za
upravljanje kvalitetom Sveucilista dostaviti podatke 0 broju zahtjeva i broju izdanih odluka
0 priznavanju izvannastavnih aktivnosti studentima u akademskoj godini.

ODREDBE
Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na mreznim stranicama Fakulteta.

Dekanica:

prof. dr. sc. Marina Klaémer Calopa

KLASA: 602-04/25-06/1
URBROJ: 2186-62-14-25-44
Varazdin, 15. svibnja 2025.
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