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Na temelju ¢lanka 22. Statuta Sveucili$ta u Zagrebu Fakulteta organizacije i informatike, dekanica
Fakulteta donosi sljedeci

PRAVILNIK
O POSLOVANJU KASE UZAJAMNE POMOCI

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se poslovanje Kase uzajamne pomoc¢i Sveucilista u Zagrebu Fakulteta
organizacije i informatike (u daljnjem tekstu: KUP), prava i obveze ¢lanova KUP-a, nacin
prikupljanja sredstava za isplatu kratkoro¢nih zajmova iz KUP-a i za troskove rada KUP-a, iznosi
kratkoro¢nih zajmova iz KUP-a i uvjeti za njihovu dodjelu, tijela upravljanja radom KUP-a,
izvjes¢ivanje o poslovanju KUP-a, nadzor nad radom KUP-a i prestanak rada KUP-a.

Clanak 2.

Osniva¢ KUP-a je Sveuciliste u Zagrebu Fakultet organizacije i informatike (u daljnjem tekstu:
Fakultet) sa sjedisStem u Varazdinu, Pavlinska 2.

Clanak 3.

Svrha KUP-a je pruzanje pomo¢i ¢lanovima KUP-a kroz kratkoro¢ne zajmove iz KUP-a, a sve s
ciljem poboljSanja socijalno-materijalnog polozaja clanova KUP-a.

2. CLANSTVO U KUP-u
Clanak 4.

1) Clanstvu KUP-a bez ulazne naknade mozZe pristupiti svaki zaposlenik Fakulteta koji
voditelju KUP-a dostavi potpisanu Pristupnicu u c¢lanstvo KUP-a (Prilog 1. ovog
pravilnika).

2) KUP-u moze pristupiti zaposlenik Fakulteta koji je u radnom odnosu u neprekidnom
trajanju od najmanje Sest mjeseci.

Clanak 5.

U Racunovodstvu Fakulteta Voditelj KUP-a vodi evidenciju ¢lanova KUP-a koja sadrzi sljedece
podatke:

prezime i ime ¢lana KUP-a

datum stupanja u ¢lanstvo KUP-a

osobni podaci ¢lana KUP-a (adresa, OIB, broj teku¢eg racuna)

stanje uplacenih Stednih uloga i kratkoro¢nih zajmova iz KUP-a (analiti¢ka konto kartica
¢lana KUP-a)

datum prestanka ¢lanstva u KUP-u.
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Clanak 6.

Prava ¢lanova KUP-a:

uvid u osobnu analiticku konto karticu KUP-a,
isplata uplacenih stednih uloga iz KUP-a
korisStenje kratkoro¢nih zajmova iz KUP-3,
informiranje o radu KUP-a,

predlaganje izmjena poslovanja KUP-a.

Clanak 7.

Obveze ¢lanova KUP-a:

3.

pridrzavati se odredbi ovog pravilnika,

uplacivati Stedni ulog u KUP u iznosu odredenom osobnom izjavom,

vracati kratkoro¢ni zajam iz KUP-a sukladno ugovoru o kratkoro¢nom zajmu,
ostati u ¢lanstvu KUP-a do otplate kratkoro¢nog zajma iz KUP-a.

FINANCIJSKA SREDSTVA KUP-a

Clanak 8.

Prihodi KUP-a, odnosno sredstva za poslovanje KUP-a i isplatu kratkoro¢nih zajmova se
ostvaruju:

1)

2)

1)

2)

3)

4)

Stednim ulozima ¢lanova KUP-3,
napla¢enim naknadama za troSkove rada KUP-a,
izvanrednim prihodima (donacije, kamate na depozite i sli¢no).

Clanak 9.

Sredstva KUP-a se vode na posebnom podra¢unu Fakulteta. Za KUP se vodi posebno
knjigovodstvo.
Za sredstva KUP-a odgovoran je voditelj KUP-a.

Clanak 10.

Mjesecni Stedni ulog ¢lana KUP-a iznosi minimalno 5,00 €. Maksimalan mjese¢ni Stedni
ulog nije odreden. Za uplacena sredstva ustedenog uloga ¢lanovi KUP-a ne ostvaruju pravo
na kamatu niti bilo koji drugi oblik prinosa.

Clan KUP-a se ispunjavanjem Pristupnice u ¢lanstvo KUP-a obvezuje na uplatu mjeseénog
Stednog uloga u odredenoj visini, koji se obustavlja posredstvom ustrojstvene jedinice
nadlezne za obracun placa te uplacuje na racun KUP-a.

U slucaju nemogucnosti obustave Stednog uloga s place ¢lana KUP-a, isti je duzan Stedni
ulog uplatiti najkasnije do kraja mjeseca izravno na racun KUP-a.

Clan KUP-a moZe mijenjati iznos mjeseénog $tednog uloga u KUP-u pisanim zahtjevom
u slobodnoj formi ili ispunjavanjem Zahtjeva za izmjenu visine Stednog uloga (prilog 2.
ovog pravilnika).
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Clanak 11.

1) Clan KUP-a koji ne koristi kratkoro&ni zajam moze zatraziti isplatu ustedenih sredstava u
KUP-u podnosenjem pisanog zahtjeva u slobodnoj formi ili ispunjavanjem Zahtjeva za
isplatu Stednog uloga (prilog 3. ovog pravilnika). UStedena sredstva iz KUP-a se ispla¢uju
na teku¢i racun ¢lana KUP-a.

2) Clan KUP-a koji koristi kratkoro¢ni zajam mozZe zatraZiti isplatu uStedenih sredstava u
KUP-u podnosenjem pisanog zahtjeva u slobodnoj formi ili ispunjavanjem Zahtjeva za
isplatu Stednog uloga (prilog 3. ovog pravilnika) u visini 80% uStedenih sredstava.
Ustedena sredstva iz KUP-a se isplacuju na teku¢i racun ¢lana KUP-a.

Clanak 12.

Sredstva ostvarena napla¢enim naknadama za troskove rada KUP-a, koriste se za troskove rada
tijela KUP-a i placanje naknada i provizija platnog prometa KUP-a.

4. TIJELA UPRAVLJANJA KUP-om

Clanak 13.

1) Dekan Fakulteta na prijedlog Uprave Fakulteta donosi odluku o imenovanju voditelja
KUP-a.

2) Voditelja KUP-a u slucaju njegove sprijeCenosti mijenja zaposlenik iz sluzbe
Racunovodstva Fakulteta kojeg on ovlasti.

Clanak 14.
Prava i duznosti voditelja KUP-a:

vodi evidenciju uplata mjesecnih Stednih uloga i isplata zajma iz KUP-a,
predlaze kriterije za dodjelu kratkoro¢nih zajmova ¢lanovima KUP-a,
predlaze izmjene ovog pravilnika,

donosi odluke o isplati kratkoro¢nih zajmova ¢lanovima KUP-a,
podnosi izvjesc¢e o poslovanju KUP-a na zahtjev Uprave Fakulteta.

Clanak 15.

Zavodenje KUP-a se odlukom o imenovanju voditelja KUP-a utvrduje mjese¢na nov¢ana naknada
koja se isplacuje voditelju KUP-a.

Clanak 16.

1) Voditel] KUP-a moze, u dogovoru s prodekanom za poslovanje i ljudske potencijale
donijeti odluku o isplati kratkoro¢nog zajma iz KUP-a i kada nisu ispunjeni uvjeti iz ovog
pravilnika.

2) Voditel] KUP-a moze donijeti odluku o neisplati kratkoro¢nog zajma iz KUP-a ako
podnositelj zahtjeva prilozenom dokumentacijom ne moze jamciti da ¢e vracati kratkorocni
zajam.
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3)

Voditelj] KUP-a moze donijeti odluku o privremenoj odgodi vrac¢anja kratkoro¢nog zajma
iz KUP-a najduze na rok od Sest mjeseci, na opravdani pisani zahtjev ¢lana KUP-a.

Clanak 17.

Voditelju KUP-a duznost prestaje u sljede¢im slu¢ajevima:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

ako Uprava utvrdi nepravilnosti u poslovanju KUP-a,
ako to sam zatrazi,

ako mu prestane radni odnos na Fakultetu,

ako postane ¢lan Uprave,

smréu i

ostalim opravdanim slu¢ajevima.

KRATKOROCNI ZAJAM IZ KUP-a

Clanak 18.

Clan KUP-a voditelju KUP-a podnosi zahtjev za kratkoroéni zajam u slobodnoj formi ili
ispunjavanjem Zahtjeva za kratkoro¢ni zajam (prilog 4. ovog pravilnika).

Clanak 19.

Voditel] KUP-a prema dostavljenom Zahtjevu za kratkoro¢ni zajam priprema ugovor o
kratkoro¢nom zajmu za ¢lana u dva primjerka, od kojeg jedan zadrzava voditelj KUP-a, a drugi
¢lan KUP-a, a sadrzi sve potrebne odredbe vezane uz otplatu kratkoro¢nog zajma.

1)

2)

1)

2)
3)

4)

5)

Clanak 20.

Maksimalni iznos kratkoro¢nog zajma iz KUP-a iznosi 6.000,00 € po osobi, dok rok otplate
kratkoro¢nog zajma iz KUP-a ne moze biti duzi od dvije godine odnosno dvadeset Cetiri
mjeseca.
Jednokratna naknada za troSkove rada KUP-a iznosi jedan (1) % od iznosa kratkoro¢nog
zajma i predstavlja prinod KUP-a. Ista se naknada naplacuje ¢lanu KUP-a prilikom otplate
prve rate kratkoronog zajma.

Clanak 21.

Clan KUP-a vraéa kratkoro¢ni zajam obustavom na pla¢i posredstvom ustrojstvene
jedinice nadlezne za obracun placa te uplacivanjem tih sredstava na racun KUP-a ili
izravnom uplatom na ra¢un KUP-a.

Zbroj mjesecne rate zajma i mjeseCnog clanskog uloga ne smije biti veci od jedne trecine
neto place ¢lana KUP-a.

U slu¢aju nemogucénosti obustave mjesecne rate s place korisnika kratkoro¢nog zajma, isti
je duzan ratu duga uplatiti najkasnije do kraja mjeseca izravno na racun KUP-a.

Clan KUP-a moze vratiti kratkoro&ni zajam i prije ugovorenog roka za vracanje i to
poveéanjem iznosa koji se obustavlja na plaéi ili izravnom uplatom na radun KUP-a. Clan
KUP-a moze vratiti kratkoro¢ni zajam 1 sredstvima ustedenog uloga.

Ako ¢lan KUP-a ne vra¢a dug u dogovorenim iznosima i terminima otplate iz ugovora o
kratkoro¢nom zajmu, voditelj KUP-a ¢e aktivirati raspoloziva sredstva osiguranja naplate
radi vracanja kratkoro¢nog zajma.
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6.

1)

2)

3)

PRESTANAK CLANSTVA U KUP-u

Clanak 22.

Clanstvo u KUP-u prestaje na zahtjev ¢lana KUP-a podnoSenjem Zahtjeva za ispis iz
¢lanstva u KUP-a (prilog 5. ovog pravilnika), ukoliko nema nikakvih dugovanja prema
KUP-u.

Clanstvo u KUP-u prestaje odlaskom zaposlenika u mirovinu ili prestankom radnog odnosa
na Fakultetu.

Zaposlenici iz prethodnog stavka ovog ¢lanka duzni su podmiriti svoja dugovanja prema
KUP-u sukladno ¢lanku 24. ovog pravilnika.

Clanak 23.

Visak sredstava na financijskoj kartici vrac¢a se u roku od mjesec dana od dana zaprimanja Zahtjeva
na teku¢i racun ¢lana KUP-a.

1)

2)

3)

7.

Clanak 24.

Ako ¢lan KUP-a u trenutku predaje Zahtjeva nije u potpunosti podmirio svoja dugovanja
prema KUP-u, isti je duzan podmiriti svoja dugovanja najkasnije u roku od mjesec dana
na nacin da se izvrsi prijeboj s clanskim ulogom u KUP-u te izvrsi uplata razlike na racun
KUP-a.

U slucaju nepravovremene uplate razlike, ista se moze izvrSiti obustavom na placu
zaposlenika na teret svih ostalih primanja na Fakultetu.

U sluc¢aju smrti ¢lana KUP-a, njegov €lanski ulog nasljeduju zakonski nasljednici, a ako
postoji nenaplaceni zajam, tada se nasljednicima isplacuje ostatak uloga. Ako je dug
preminulog ¢lana KUP-a visi od ¢lanskog uloga, tada se dugovanje prenosi na zakonske
nasljednike.

1ZVJESCIVANJE I NADZOR POSLOVANJA KUP-a

Clanak 25.

Voditelj KUP-a najmanje jednom godisnje Upravi Fakulteta podnosi izvjes¢e o poslovanju KUP-

a.

Clanak 26.

Uprava Fakulteta ima pravo nadzora cjelokupnog poslovanja KUP-a. U slucaju utvrdivanja
nepravilnosti u poslovanju KUP-a, Uprava Fakulteta ¢e donijeti odluku o opozivu voditelja i
odluku o imenovanju novog voditelja.
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8. PRESTANAK RADA KUP-a

Clanak 27.

1) Prestanak rada KUP-a se odreduje odlukom Uprave Fakulteta.

2) Clanu KUP-a koji nema dugovanja prema KUP-u se u roku od trideset dana od prestanka
rada KUP-a vracaju ustedena sredstva uplatom na tekuéi racun.

3) U slucaju postojanja duga na ime nevracene kratkorocnog zajma ¢lana, dug ¢e se prebiti
ustedenim sredstvima, a viSak sredstava je clan KUP-a duzan uplatiti na teku¢i racun KUP-
a u roku od trideset dana od prestanka rada KUP-a.

Clanak 28.

Visak sredstava preostao nakon zavr§enog likvidacijskog postupka KUP-a pripada Fakultetu.

9. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Za tumacenje odredbi ovog pravilnika nadlezan je voditelj KUP-a.
Clanak 30.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na sluzbenim web stranicama Fakulteta.

KLASA: 602-04/23-12/1
URBROJ: 2186-62-01-23-78
Varazdin, 1. rujna 2023.

DEKANICA:

prof. dr. sc. Nina Begicevi¢ Redep

TAINICA:

Tatjana Zrinski, univ. spec. iur.



