
 
KLASA: 400-01/23-02/1 
URBROJ: 2186-62-05-23-3 
U Varaždinu, 01.02.2023. 
 

Na temelju članka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti („Narodne novine“ broj 111/18) i članka 7. Uredbe o 
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila („Narodne novine”  
broj: 95/19), dekanica Fakulteta organizacije i informatike Sveučilišta u Zagrebu prof. dr. sc. Nina Begičević 
Ređep donosi   

PROCEDURU NAPLATE POTRAŽIVANJA ZA ŠKOLARINE REDOVNIH I IZVANREDNIH STUDENATA 

 

Članak 1. 
Ovim aktom propisuje se procedura, odnosno način i rokovi praćenja i naplate prihoda, odnosno potraživanja 
za prihode od školarina redovitih i izvanrednih studenata Sveučilišta u Zagrebu, Fakulteta organizacije i 
informatike. Uređuju se opisi potrebnih aktivnosti, zaduženja studenata, razdoblja nakon kojih se pokreće 
pojedina mjera naplate te praćenje naplate po poduzetim mjerama. 
 

Članak 2. 
Postupak naplata prihoda odvija se putem sustava FOI Pay, na sljedeći način: 

 Prilikom svakog upisa u semestar, studentima se kreira zaduženje za plaćanje školarine 
 U trenutku kad se kreira zaduženje, studentu se odmah e-mailom šalje obavijest da postoji zaduženje 

u FOI Pay aplikaciji 
 5 dana prije roka plaćanja, svakom studentu se putem aplikacije na e-mail šalje podsjetnik o dospijeću 

plaćanja 
 Ukoliko student nije podmirio svoju novčanu obvezu, šalje mu se obavijest e-mailom 5. dan po isteku 

roka plaćanja 
 Ukoliko student i dalje nije platio, obavijest o dugu mu se šalje e-mailom svakih 5 dana 
 Nakon proteka 30 dana od isteka roka plaćanja, studentu se na e-mail šalje opomena 
 Ukoliko student ne izvrši plaćanje po opomeni, 5. dan nakon slanja opomene administrator FOI Pay 

sustava šalje obavijest studentskoj referadi 
 Studentska referada radi blokadu – studentu koji nije podmirio dugovanje onemogućuje se pristup 

Studomatu   
 

Članak 3. 
FOI Pay sustav preko kojeg se vrši naplata te se provode sve opisane aktivnosti povezan je s računovodstvenim 
programom te su na taj način usklađene računovodstvene kartice studenata s FOI Pay profilom svakog 
pojedinog studenta. 
 

Članak 4. 
Ova procedura stupa na snagu s danom donošenja i objavit će se na internetskoj stranici Sveučilišta u Zagrebu, 
Fakulteta organizacije i informatike. 
 

Prof. dr. sc. Nina Begičević Ređep, dekanica 


